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I. OBHIUE NOJIOXEHUSA

1.1. Hacrosimee IlonoxeHue O KOHTpaAKTHOH ciyx0Oe JlurmioMaTtuyeckon
akagemun MUJ] Poccum (manee — Ilonoxenue) ompenenser NMOpsAOK CO3JaHUS,
MOJYMHEHHUs, 3aJayd M YCTAaHABIMBAeT IIpaBWJIa OpraHU3ALUHU JESATEIBHOCTH
KOHTPaKTHOM ciykO0bI (anee no tekety — Otnen) denepanbHOro rocy1apCTBEHHOIO
OIOIKETHOTO 00pa3oBaTeIbHOIO YUPEKICHUS BBICIIIETO o0Opa3oBaHus
«JlurmmoMaTuyeckas akagemMuss MHHHCTepCTBA HHOCTpaHHBIX Jen  Poccuiickoit
Denepanuny» (nanee — Axkagemusi, 3aka3dlK) B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEJILCTBOM
Poccuiickoi ®Penepanuu.

1.2. TlonoxxeHue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUM C THUIOBBIM IIOJIOXKEHUEM
(permaMeHTOM) O KOHTPAKTHOM CIy»Oe, yTBEpKIACHHBIM IpHKa3oM MuHucTepcTBa
dbunancoB Poccuiickoit @enepaunu ot 31 urons 2020 r. Ne 158H.

1.3. Otmen B cBoed JesATENBHOCTH PYKOBOACTBYeTCsl (eaepalbHbIM
3aKOHOJIaTEeJIbCTBOM, YyKa3amMu U pacnopsbkeHusmu Ilpesupenta Pocculickoi
denepanyy, NMOCTAHOBJICHUSIMU M pacnopsbkeHussMu IIpaButensctBa Poccuiickoit
@denepauuu, OPYrUMH  HOPMATHUBHBIMM  IPABOBBIMM  aKTaMM, HACTOSLIUM
MOJIO)KEHHEM, a TakKe NpHKa3aMH, pPACHOPSDKEHUSIMU M yKa3aHMSIMH peKTopa
AkaneMuu.

1.4.  Ortnen BeImoNHseT (YHKUMA TpH IUIAHUPOBAHUH, OpTraHMU3AIHH,
OCYIIIECTBIIEHUH 3aKYIOK, 3aKIIOYEHHMM, UCIIONIHEHUH, U3MEHEHMH U PACTOPIKEHUH
KOHTPAKTOB.

1.5. OcHOBHBIMH TpHHIMIAMHM co3aaHus U (yHkuuoHupoBaHusi Otnena
IIPH IJIAHUPOBAHUU U OCYLIECTBICHUU 3aKYIIOK SIBIISIFOTCS

NpUBJIEYECHHE KBJIM(UIIMPOBAHHBIX CIIELUATMCTOB, o0nafaromx
TEOPETHYECKUMH U NMPAKTUYECKUMH 3HAHUSIMHU U HaBbIKaMU B cepe 3aKyIoK;

cBOOOAHBIN J0OCTYn K HMH(pOpMaluu o coBepumiaeMblx OTaenoM [eHCTBUSX,
HanpaBlieHHBIX Ha o0ecredyeHne rocyIapCTBEHHBIX HYXXJ, B TOM YMCie O crocobax
onpeJeIeH s TOCTABIIMKA U pe3yJbTaTax NpoLeayp;

3aKJIIOYEHHE KOHTPAaKTOB Ha  YCIOBUSAX, oOOecleyuBaloluX Hauboiee
3¢ (deKTHBHOE NOCTIKEHHE 33/IaHHBIX pe3ysIbTaToB oOecreueHus: rocyJapCTBEHHBIX
HYX];

JNOCTHKEHHUE 3aKa34yuKOM 3aJJaHHBIX pe3ynbTaToB  o0ecrnedyeHus
roCyJJapCTBEHHBIX HYXI.

II. CTPYKTYPA OTAEJIA

2.1. Crpykrypa u wrar Otaena mo mpeAcTaBleHUIO HadalnbHUKa Otaena
U KYPUPYIOLLIEro MpOpPeKTOpa yTBEPKAAETCS PeKTOPOM AKaJIeMUH.
2.2 PykoBoacTtBo Otnenom ocymecTBiseT HadaubHUK Otaena, KOTOPbIN

Ha3HaA4YacTCd H OCBO60)KIIaCTCﬂ ~OT JOJDKHOCTH B YCTAHOBJICHHOM TPYIOBBIM



3aKOHOJATEJIbCTBOM IOPSIIKE MPUKA30M peKTopa AKaJeMUU [0 MpeJCTaBICHHIO
KYPHUPYIOILLIEr0 MPOpPEKTOopa.
2.3. PaGotHuku Otnena Ha3HAYalOTCS M OCBOOOXKIAIOTCS OT JOJKHOCTH
B YCTaHOBJIEHHOM TpYJOBBIM 3aKOHOJATEJIbCTBOM TIOpPSAKE IMPHUKA30M peKTopa
AxazieMuH 10 Npe/CTaBIeHUI0 HayabHUKa OTena U KypHpyoIIero npopeKkTopa.
2.4.  Otpen noguuHsieTCs KypHPYIOLIEMY ITPOPEKTOPY.

III. ®YHKIHUU OTAEJA

Otpen ocyecTBasieT cneayomue GyHKIUN U TTOTHOMOYHS:

3.1.  Ilpu nnaHUpOBAHUM 3aKYyTIOK:

3.1.1. pa3pabatsiBaeT miaaH-rpaduK, OCyLIECTBISET IMOATOTOBKY U3MEHEHHH B
TiaH-rpauK;

3.1.2. pa3memmaer B eMHON MHPOPMALITMOHHOH CUCTEME B chepe 3aKyTIoK (Haiee
- enuHas HHGOPMaLIMOHHAs CHCTeMa) TUIaH-TpadUK U BHECEHHBIE B HEr0 W3MEHEHHS;

3.1.3. opranusyer oOOIIeCTBEHHOE OOCYXXIEHHE 3aKylloK B  Clydasx,
NpeyCMOTPEHHBIX (hefiepanibHbIM 3aKOHOAATEIbCTBOM;

3.1.4. paspabaTeiBaeT TpeOOBaHMS K 3aKylmaeMbIM 3aKa3uMKOM OTIEIbHBIM
BUJIaM TOBapoOB, paboT, yciyr (B TOM 4YHUCIIe IpeiesIbHbIE LIEHbl TOBAapOB, paboT, yCiIyr)
U (MIM) HOpMaTUBHBIE 3aTpaThl Ha o0ecrieyeHre QyHKUUN 3aKka3uMKka Ha OCHOBaHHUH
IIPaBOBBIX aKTOB O HOPMUPOBAHUU;

3.1.5. opraHu3yeTr B ciaydyae HEOOXOJUMOCTH KOHCYJIbTAllMU C MOCTaBILIUKAMHU
(moapsiqYMKaMM, MCIOJHUTENSIMU) M y4acTBYeT B TaKHMX KOHCYJbTALMSX B LEJSAX
ONpe/ieNIeHUs] COCTOSIHUSL KOHKYPEHTHOHM cCpelbl Ha COOTBETCTBYIOIIMX PBIHKAX
TOBapoOB, paboT, yCIyT, ONpeIeIeHUs HAaWTyYLIUX TEXHOJIOTUN U IPYTUX PeLIeHUH s
obecreyeHus roCyJapCTBEHHBIX U MyHHUIUIAIBHBIX HYXKI.

3.2.  Ilpu onpexaesieHNHU NMOCTABIIMKOB (MOAPSTIYUKOB, UCTIOJIHUTEIICH ):

3.2.1. ofecneunBaeT TMpOBEJEHUE 3AKPBITHIX KOHKYPEHTHBIX CIIOCOOOB
OmpeJeNieHUss  MOCTAaBIIMKOB  (MOAPSIAYMKOB,  MCIIONHHUTENEH) B  Clydasx,
YCT@HOBJIEHHBIX 3aKOHOJATENBCTBOM, MO COIJIACOBAaHUIO C (efiepalibHBIM OpraHoOM
WCIIOJIHUTENIbHOW  BIIACTH, YINOJIHOMOYEHHBIM [IpaBurensctBoM Poccuiickoi
@enepauud Ha OCYULIECTBIEHHE MaHHBIX (QYHKIUN (eclid Takoe COrlacoBaHUE
npenycMoTpeHo PeiepanbHbIM 3aKOHOM); ' '

3.2.2. ocymecTBIsSeT MOArOTOBKY M pa3MelleHHe B eJUHONW MH(POPMAaLlMOHHON
CHUCTeMe WU3BelLIeHUN 00 OCYIECTBIEHUM 3aKyNOK, JOKYMEHTallMM O 3aKynkax (B
ciydae, ecnu PenepanbHbIM 3aKOHOM IIpelyCMOTpeHa NOKyMEHTalusl O 3aKyIKax),
IIPOEKTOB KOHTPAKTOB, IOArOTOBKY U HallpaBJeHHe MPUIallleHui IPUHSAThH y9acTHE B
OTIpe/IeJIeHUH MTOCTABIIUKOB (OIS AYUKOB, UCTIOJHUTENEH):

3.2.3. ompenenser U OOOCHOBBIBAET HAYallbHYI0 (MAaKCUMAJbHYIO) LIEHY
KOHTpaKTa, IIeHy KOHTpaKTa, 3aK/II04aeMOro C €JMHCTBEHHBIM IIOCTaBIIUKOM



(moAPSITYMKOM, HCTIOJTHUTEJIEM ), HAYaJIbHYIO LIeHY eJMHUIBI TOBapa, padoThl, yCIIyTH,
HAYyaJbHYI0O CYMMY LIeH eIWHHI] TOBApOB, paboT, yCIIyr, MAaKCUMaJIbHOE 3HAYEHHE
LIeHbl KOHTPAKTa;

3.2.4. OCYIIECTBISET ONMCaHUe O0BEKTa 3aKyIIKH;

3.2.5. yka3plBaeT B HW3BEIIEHHWH OO0 OCYIIECTBIECHHH 3aKyNKH HH()OpMAaIHIO,

NpeyCMOTPEHHYIO (eiepabHbIM 3aKOHOAATENECTBOM, B TOM YHUCII€ HH()OPMALIUIO:
‘ 00 ycloBHsX, O 3amperax U 00 OrpaHUYEeHUsIX J0IyCKa TOBAPOB, IPOUCXOAALIUX
W3 MHOCTPAHHOT'O FOCYJapCTBa WK IPYIIBI HHOCTPAHHBIX F'OCYAapCTB, paboT, yCIyT,
COOTBETCTBEHHO BBHINIOJIHSIEMBIX, OKa3bIBa€MbIX MHOCTPAHHBIMM JIML@AMH, B CIy4ae,
€CJIM TaKue YCJIOBUS, 3alpeThl U OTPAHUYEHUs] YCTaHOBIIEHBI 3aKOHOM;

O MPEeUMYLIeCTBEe B OTHOILIEHUH YYAaCTHUKOB 3aKyNOK (IIpH HEOOXOIUMOCTH);

OCYIIECTBIISET MOATOTOBKY U pa3MellleHue B eJUHON HH(OPMALIMOHHON CUCTEME
pa3bsCHEHUH MOJI0XKEHUH U3BELIeHUs 00 OCYIIeCTBICHUU 3aKyIIKH, JOKYMEHTALUHU O
3aKynke (B ciy4ae, eclid (eiepalbHbIM 3aKOHOM INpPEeoyCMOTpPeHa JOKYyMEHTalHUs O
3aKyIIKe);

OCYIIECTBIISIET MOJArOTOBKY U pa3MelleHue B €IMHON HH(OPMALMOHHON CUCTEME
u3BelIeHUsT 00 OTMEHe OIpeAesieHUs] NOoCTaBUIMKa (MOAPSIYNKA, MUCIIOTHUTEINS),
U3MEHEHU B W3BelleHHe 00 OCYIIECTBICHUHU 3aKyNKH U (WIH) JOKYMEHTAIUIO O
3aKynke (B ciydae, eciiu DepepanbHbIM 3aKOHOM NPEyCMOTpPEHa JOKyMEHTALHUs O
3aKyIIKe);

ocyuiecTBisieT odopmiieHHe M pa3MelleHHe B eIMHONM HMH(OpPMAlMOHHOM
CHUCTEME MTPOTOKOJIOB OIpeesIeHUs] OCTaBIIUKa (MOAPSAYMKA, UCTIOTHUTES);

OCYIIECTBJISIET OPraHU3alMOHHO-TEXHUYEeCKoe obecrieueHre JAesiTeIbHOCTH
KOMUCCHUH 10 OCYLIECTBIIEHHUIO 3aKyIIOK;

OCYLIECTBJISIET MPUBJICYCHHE IKCIIEPTOB, IKCIIEPTHBIX OpraHU3aluil B Clydasx,
YCTaQHOBJIEHHBIX 3aKOHOM.

3.3.  Ilpu 3aKki1r04eHUH KOHTPAKTOB:

3.3.1. ocymiecTBiseT pa3MelleHUe POEKTa KOHTPAaKTa (KOHTPAKTa) B €AUHOM
WH(HOPMAIIMOHHOW CUCTEME U Ha 3JIEKTPOHHOM IJIOIAJIKe C UCTIOIb30BAHUEM €IMHOU
UH(POPMAIIMOHHOMN CUCTEMBI;

3.3.2. ocyLIecTBIsIeT PAacCMOTPEHHE MPOTOKOJA PA3HOIJTIACUM MpU HaJIUYUU
pa3HOIVIaCUM 110 MPOEKTY KOHTPAKTa; ' ‘

3.3.3. ocylIecTBISIET pacCCMOTPEHUE HE3aBUCUMOM rapaHTUH, IPeACTaBICHHOU
B KauecTBe o0ecreyeHus: UCIIOJIHEHUS] KOHTPAKTa;

3.3.4. opraHu3yeT INpPOBEPKY IOCTYIUJICHUs JEHEXKHBIX CPEJCTB OT Yy4aCTHHKa
3aKyNKH, C KOTOPBIM 3aKJIIOYaeTCcsi KOHTPakT, Ha cueT 3aka3yhka, BHECEHHBIX B
KayecTBe oOecreueHHs] UCIIOJHEHUSI KOHTPAKTa;

3.3.5. ocymecTBIseT IOATOTOBKY M HalpaBlieHHE B KOHTPOJbHBIM OpraH B
cdepe 3aKymnoK MpeayCMOTPEHHOr0 3aKOHOM oOpalieHus 3aKka3uuka O COTrJIaCOBaHUU



3aKJIIOYEHHUs] KOHTpaKTa C  €JMHCTBEHHBIM IIOCTaBHIMKOM  (TIOJPSTIMKOM,
UCIIOJTHUTEIIEM);

3.3.6. ocyuiecTBISeT NOATOTOBKY M HalpaBlIeHHE B KOHTPOJBHBIM OpraH B
chepe 3aKymok yBENOMJIIEHHS O 3aKIIOYEHHH KOHTPAKTa C €JUHCTBEHHBIM
IIOCTABIUKOM (TIOAPSITYUKOM, UCTIOJIHUTEIEM) B CITy4asiX, yCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOM;

3.3.7. obecneunBaeT xpaHeHHe HHOOPMALIMKA H JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
(benepanbHbIM 3aKOHOJATENIECTBOM;

3.3.8. obecneunBaeT 3aKJIIOYEHHE KOHTPAKTa C YYAaCTHHKOM 3aKyNKH, B TOM
YHCJIE€ C KOTOPBIM 3aKJII0YaeTCsi KOHTPAaKT B CiIy4dae YKJIOHEHHs Io0eauTens
omnpeieneHus (MOCTaBIIMKa (TOAPSAYMKA, HCTIOHUTENS) OT 3aKJIFOYEHHs KOHTPAKTa;

3.3.9. HanpapiseT HHQOPMALIUIO O 3aKJIIOUYEHHBIX KOHTpakTax B (efepanbHbIi
OpraH UCIIOJTHUTEIBHOM BIACTH, OCYLIECTBIISIOLIUNA IPaBONPUMEHHUTENbHbIE PYHKIIUU
0 KaccoBOMY OOCIIy)KMBAaHUIO HCIIOJHEHHUsI OIOJKETOB OIOKETHON CHCTEMBI
Poccuiickoit ®enepanuu, B LEIsIX BeJeHHUS peecTpa KOHTPAKTOB, 3aKIIFOUEHHBIX
3aKa34MKaMHU. |

3.4. Ilpu ucriosHeHUH, U3MEHEHUH, PaCTOP)KEHUH KOHTPAKTa:

3.4.1. ocylecTBiIseT paCCMOTPEHHE HE3aBUCUMO rapaHTHH, MPeICTaBIEHHOMN
B KauecTBe o0ecreyeHHs rapaHTUHHOT O 0053aTeIbCTBa;

3.4.2. obecneuuBaeT UCIIOJHEHHE YCIOBUI KOHTPaKTa B YAaCTH BBIILIATHI aBaHCa
(ecM KOHTPAKTOM IIpelyCMOTpEHA BBIILIaTa aBaHCa);

3.4.3. obecneunBaeT NPUEMKY IIOCTABIEHHOIO TOBapa, BBIMOJHEHHOH paboThI
(ee pe3ynbpTaTOB), OKa3aHHOM YCIIYI'H, a TaK)Ke OT/AEJbHBIX 3TAllOB IIOCTAaBKU TOBapa,
BBITNIOJIHEHUS pabOThI, OKa3aHMsl YCIyTH, B TOM YHUCJIE:

obecrneynBaeT NpOBEJCHUE CHIIaMU 3aKa34uMKa WM C IPUBIIEYEHUEM 3KCIIEPTOB,
OKCHEPTHBIX OpraHM3allMil SKCIEepTU3bl MOCTABIEHHOIO TOBapa, BBIIIOJIHEHHOU
paboThl, OKa3aHHOM YCIIYyTH, @ TAK)KE OTAENIbHBIX 3TAllOB UCIIOJHEHUs KOHTPAKTa;

ofecreynBaeT NOJArOTOBKY peLIEHUs 3aKa3uyuka O CO3JaHUM NPUEMOYHOMH
KOMHUCCHH/ eJUHOW KOMMCCHUHU JJIsl IPUEMKHU IOCTaBJICHHOI'O TOBapa, BBINOJIHEHHOMN
paboThl MM OKa3aHHOW YCIYTH, pe3yslbTaTOB OTAEIBHOIO 3Talna MCIOJIHEHHS
KOHTpPaKTa;

ocyuiecTBisieT oGopMIIeHHE JOKyMEHTa O IPHEMKEe IIOCTaBIEHHOIO TOBapa,
BBINIOJIHEHHOW paboThl WM OKa3aHHOM YCIYTH, pe3ysIbTaTOB OT/AEIBHOrO 3Tama
UCITOJIHEHUS] KOHTPAKTa;

3.4.4. obecneynBaeT MHCIOJIHEHUE YCIOBUH KOHTpPAKTa B 4YacTH OIUIAThI
IIOCTaBJIEHHOT'O TOBapa, BHIMIOJHEHHON paboThl (€€ pe3ybTaTOB), OKa3aHHOU yCIIyTH,
a TaKk)Ke OT/AEJIbHBIX 3TAlOB UCIIOJHEHUSI KOHTPAKTA;

3.4.5. HanpaBnser uHMoOpManUIO 00 HCIOJHEHHWH KOHTPAKTOB, O BHECEHHUH
M3MEHEHUH B 3aKJIIOYEHHBIE KOHTPAKThl B ()e/iepalbHblii OpraH HCIOJIHHUTEIbLHOM
BJIACTH, OCYILECTBIISIONIMI IpaBONPUMEHUTENbHbIE (GYHKUUM IO KacCOBOMY



00CTyXKHUBAaHUIO HCIOJNHEHHS OrO/DKeTOB  OloKeTHOM cucteMbl Poccuiickoit
denepalyi, B LENSX BEJCHUS pEECTPa KOHTPAKTOB, 3aKIFOUYEHHBIX 3aKa34UKaMHu;

3.4.6. B3aMMOJENCTBYET C MOCTABUIMKOM (MOJPSIYUKOM, UCIIOIHHUTENIEM) IIPU
U3MEHEHHMH, PACTOP)KEHHH KOHTpPaKTa, IPUMEHEHUH MEP OTBETCTBEHHOCTH B Clly4yae
HapylLIEHUs YCJIOBHI KOHTPAKTa, B TOM YHCJIe HalpaBseT MOCTABILUKY (OAPSIIUKY,
HCIIONHUTEN0) TpeboBaHue 00 ymiuare Heycroek (mrTpadoB, IeHE#H) B ciydae
TIPOCPOYKH MCTIOHEHHUS TOCTABIINKOM (TIOAPSAINKOM, HCTIOTHHUTENIEM) 00SA3aTENIbCTB
(B TOM YHClIe TapaHTUHHOrO 00s3aTeNnbCcTBa), NPEAyCMOTPEHHBIX KOHTPAaKTOM, a
TaKKe B MHBIX CJIy4asX HEUCIIOJIHEHUS WM HEHAJUIeXKallero MCIOJHEHHS
MOCTABINUKOM (TIOAPSAYUKOM, HCIIOJIHUTENIEM) O00s3aTeNbCTB, IPENyCMOTPEHHBIX
KOHTPAaKTOM, COBEpILIEHMM HHBIX JAEHCTBUH B Clly4ae HapyllIe€HHs IOCTaBLIMKOM
(TTOAPSAAYUKOM, UCTIOTTHUTENIEM ) UJIH 3aKa3YMKOM YCJIIOBUM KOHTPAKTa,

3.4.7. wHampaBisieT B INOpsAKE, NPeAyCMOTPEHHOM 3aKOHOM, B KOHTPOJIbHBIM
oprai B cdepe 3aKynmok HMHOOpPMAIMIO O TIOCTaBIIMKaX (MOApSAYHMKAX,
UCITOJIHUTENSAX), C KOTOPBIMH KOHTPAKThl PAaCTOPrHYTHI IO PEIICHMIO CyJa HMIIUA B
cilydyae OJIHOCTOPOHHEro OTKasza 3aka3yhKa OT MCIIOJIHEHHs KOHTpakTa B CBS3H C
CYIIECTBEHHBIM HapyIIeHUEeM YCJIOBHI KOHTPAKTOB B LEJIAX BKJIIOYEHHUS YKa3aHHOM
WHQOpMAaIii B  peecTp HeZOOPOCOBECTHBIX IOCTABUIMKOB  (MOJPSAYHMKOB,
UCIIOJIHUTENIEN );

3.4.8. oOecne4ynBaeT UCIIOJIHEHHUE YCIIOBHH KOHTpakKTa B YacTH BO3Bpara
IIOCTABIIUKY (IMOAPSAYUKY, WCIIOTHHUTENIO0) JEHEKHBIX CpEIACTB, BHECEHHBIX B
KayecTBe O0OeclieueHUs] MCIIOJIHEeHUsT KOHTpakTa (ecnu Takas dopma obecriedeHUs
MCTIOJTHEHHsI KOHTPAKTa IPUMEHSETCS OCTABIIMKOM (IIOAPSATYMKOM, UCIIOHUTENIEM),
B TOM YHCIIe YaCTH 3THX JEHEXHBIX CpPEeACTB B Clydyae yMEHBLIEHHUs pa3Mepa
obecrie4eHUsI UCIIOJIHEHUSI KOHTPAKTa, B CPOKH, YCTAaHOBJICHHBIE 3aKOHOM;

3.4.9. obecrneunBaeT OJHOCTOPOHHEE pPACTOPKEHHWE KOHTpaKTa B IOPSJIKe,
IpeyCMOTPEHHOM 3aKOHOM;

3.4.10. ocymectBiseT uHblE (QYHKUMH H IOJHOMOYHMS, IIpelyCMOTPEHHBIE
3aKOHOM, B TOM YHCIIE:

OCYIIECTBIISIET TMOArOTOBKY W HampaBlieHWe B KOHTPOJBHBIA opraH B cdepe
3aKynoK HMHGOpPMAIMM U JOKYMEHTOB, CBHAETENbCTBYIOIIMX OO0 YKJIOHEHUH
noOeauTens onpeeeHus NocTaBIuKa (IOAPsAAYMAKa, UCTIOTHUTENS) OT 3aKIIOYEHUS
KOHTpPAKTa, B LEJISIX BKJIIOYEHHUS TaKOi MHGOpPMALMH B peecTp HeI0OpPOCOBECTHBIX
MOCTABUIMKOB (TIOAPSTYMKOB, UCIIOJIHUTENEN );

COCTaBIISIET U pa3MellaeT B €IMHOU HHPOPMALIMOHHOM CUCTEME OTYET 00 0ObeMe
3aKyIOK y CyOBEKTOB MaJIOro NpealpUHUMATeIbCTBA, COLUAIbHO OPUEHTUPOBAHHBIX
HEKOMMEepYECKUX OpraHu3alNii;

NPUHUMAET YydYacTHE B pPACCMOTPEHMHM Jenl 00 00XaloBaHUM NEHCTBUMH
(Oe3neiicTBUs) 3aKka34yMKa, YIOJIHOMOYEHHOrO opraHa (y4pexJeHHs) B Clydae eclld



ompenelieHHe  TOCTaBUIMKA  (MOApPSOYMKA, HUCIOJHMUTENs) Uil  3aKa3yuka
OCYILIECTBISIETCS ~ TaKUM  OpraHoM  (y4pexIeHueM),  ClelHaTu3UpOBaHHOU
opraHuzaluei (B ciydae ee MpUBJIEYEHHUS ), KOMUCCUU MO OCYLIECTBICHUIO 3aKYIOK,
ee WIEHOB, JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA KOHTPAKTHOM  CIIy>KOBI, KOHTPAKTHOTO
YIPABIISIOLLETO, orneparopa 3JIEKTPOHHOMN TUTOLLAKH, omneparopa
CIELUATU3UPOBAHHON  DJIGKTPOHHOW  IUIOLIAAKU, OaHKOB, TIOCyAapCTBEHHOU
koprnopanu# "BOB.PD", hoHI0B coneiicTBUS KpeIUTOBAaHUIO (rapaHTHUIHBIX (OH/IOB,
(GOHIOB MOPYYUTETHCTB), SBISIOMIMXCS YYaCTHUKAMHU HAlIMOHAJIBHON TrapaHTUMHOMN
CHUCTEMBI MOJJIEPIKKHA MAJIOr0 M CPeIHEro NpeANpUHUMATENbCTBA, IPeLyCMOTPEHHON
®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 24 utons 2007 rona Ne 209-03 «O pa3BUTHM MaJIOTO U
cpeJHero npeanpuHuMaTenbcTBa B Poccuiickoit @enepanuu» (MpU OCYIIECTBIECHUU
TaKUMH OaHKaMH, KOpropaluei, TakuMu (GOHIaMH JeUCTBHUH, MpeyCMOTPEHHBIX
denepalbHBIM 3aKOHOM) €Cli Takue JeicTBus (Oe3zieiicTBHe) HapylIalOT MpaBa U
3aKOHHBIE HMHTEpPEChl YYaCTHUKA 3aKyINKH, a TakkKe OCYIIEeCTBISIET MOJATOTOBKY
MaTepHaJoB B paMKax MPeTeH3NOHHO-UCKOBOU paboTHhI.

IV. OTBETCTBEHHOCTb

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUIeXXallee H CBOEBPEMEHHOE BBHINIOJHEHHE
OTnenoM TNOJHOMOYMMA, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM IOJOKEHHUEM, HeceT
HadanpHUK OTHena.

5.2. Ha navanpHuka OTaena Bo3jaraercs rnepcoHalbHasi OTBETCTBEHHOCTb 3a:

ucrojHeHue  nonHomouund  Otnena, NpPeayCMOTPEHHBIX  HACTOSLIUM
MIOJIOJKEHHEM;

3a BUBHPYEMBIE U MOJITUChIBAEMbIe JOKYMEHTHI;

CBOEBpEMEHHOE, a TaK)Ke KaueCTBEHHOE UCTIOJTHEHHUE JOKYMEHTOB U ITOPyYEeHHH
PYKOBOJCTBa AKaJeMuUHu;

HEeJIOMylIeHHe  UCnoib30oBaHus  HHGopmanuu  pabotHukamu  Otnena
B HECJTY>KEOHBIX IEeNX; _

cobmoieHne ciy)xeOGHOro pacnopsiika padotHukamu Otaena.

5.3. Havaneauk Otpena u wHble paboTHuku OTaena 3a AOMyLIEHHbIE UMM
HapylleHus 3aKkoHoaTtenbcTBa Poccuiickoit denepanny, HeHaIeKalee UCIIOJHEHUE
CBOMX  OOsf3aHHOCTeHl MOryT OBITh TNpHUBJEYEHBl K  JMCIUILIMHAPHOM,
aIMUHUCTPATUBHOMN U YIOJIOBHOW OTBETCTBEHHOCTH.



®DenepanbHOE rOCYAaPCTBEHHOE YTBEPXJIAIO
Or0KeTHOE 0Opa3oBaTeNlbHOE yupexaeHne Pekrop
BBICIIIETr0 00pa30BaHuUs Jurniom
«JlunnomaTuyeckas akaJaeMHus Munucr,
MuHKcTepcTBa HHOCTPaHHBIX el Poccuiic
Poccuiickoii penepaunm»

aKaaeMuu
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JOJDKHOCTHAS UHCTPYKIUA
HauyanbHuka KOHTPaKTHOM CITy OBl

« » 20 r. Ne

Hacrosimass [IOMKHOCTHass MHCTPYKLHUsI paspaboTaHa W yTBepXKIeHa
B COOTBETCTBUU C IOJIOKEHHUSIMHU:

Tpynosoro  komekca  Poccuiickoii ~ ®enepanuu,  NOCTaHOBJIECHHS
MpunucrepcrBa Tpyzaa U couuanbHoOM 3ammThl oT 10 ceHTsiOps 2015 roma Ne 625H
00 yTBepxaeHUU npodeccuoHanbHOro cragaapra «Crnenuanuct B cdepe 3aKyImok»,
nocTaHoBIeHUs: MUHKCTEpCTBA TpyAa U collanbHOM 3a1uThl OT 10 cenTsiops 2015 roxa
Ne 626H 006 yTBepx1eHUN NPoeCCHOHATBHOr0 CTaHAapTa « DKCIEePT B cepe 3aKyImoK»,
npukaza MunucrepctBa ¢unHaHcoB Poccuiickoit @Pepepammn «OO0 yTBepKICHHH
TUIIOBOTO TIOJIOKEHUs (periaMeHTa) O KOHTPAKTHOH Ciiy>k0e» M HWHBIX HOPMaTHUBHO-

IIPAaBOBBIX aKTOB, PETYJIUPYIOIIUX TPYAOBBIC ITPABOOTHOILICHU .

1.  OOmue nonoxeHus

1.1. HavaneHuk xkoHTpakTHOW ciayx0661 PI'BOY BO «/lumnomMaruyeckas
akanemuss MUJL Poccun» (nanee - Akanemusi) OTHOCUTCS K KATETOPUU PYKOBOIUTENEH.

1.2.  Ha J0MKHOCTh HayanbHMKA KOHTPAKTHOH CITyXObl Ha3HAyaeTcs IHMIIO,
uMelollee Bbicliee 00pa3oBaHHe, NOMOJIHUTEIbHOE MpodecCHoHanbHOe 00pa3oBaHHE
[0 IporpamMmaM MOBBIIICHHUS] KBaJIU(DHUKALUUKU WU TMporpaMMamM INpodhecCHOHATbHOM
NepPernoiIrOTOBKHU B cepe 3aKymnoK U CTax paboThl HE MEHee IATH JIeT B cepe 3aKyToK,
B TOM YKCJI€ Ha PYKOBOIAIIKUX JOJDKHOCTAX HE MEHEE TpeX JIET.

1.3. Has3nayeHme Ha JODKHOCTh HayaJbHMKA KOHTPAKTHOM  CIy>KOBI



MPOU3BOAMTCS TPUKA30M peKkTopa AKaJIeMUH [0 TPEJCTaBICHUIO KypUPYIOILEro
IpPOpEeKTOpa.

1.4. HayanbHUK KOHTPAKTHOM CITy>OBbI JOJIKEH 3HATH:

TpeboBaHusl 3akoHojaTenscTBa Poccuiickon @enepaudd W HOPMATHUBHBIX
IPaBOBBIX AKTOB, PEryJIUPYIOLIUX AEATeIbHOCTh B Chepe 3aKyIoK;

OCHOBBI TPaXKJAAHCKOr0, OIOJDKETHOrO M aJMHHHCTPATHMBHOIO 3aKOHOJATEIbCTBA
B YaCTH MPUMEHEHHUS K 3aKyTIKaM;

OCHOBBI @aHTUMOHOIIOJIBHOT'O 3aKOHOIATENILCTBA;

HSKOHOMHYECKHE OCHOBBI 1IeHO0Opa30BaHMs;

METO/IbI OTIpe/IesIeHUs] U 00OCHOBAHUSI Ha4aJIbHBIX MaKCUMaJIbHBIX LIEH KOHTPAKTa,

OCHOBBI OyXTalITepCKOIo y4yeTa B YaCTU IPUMEHEHUS K 3aKyIKaM,

0COOEHHOCTH COCTaBJIEHHUs 3aKyIIOYHOM JOKYMEHTALUH;

MPaBONPUMEHHUTENIbHYIO IPAKTHKYy B cdepe JIOTUCTUKM M 3aKyNOYHOM
NesiITeIbHOCTH;

METOJIOJIOTHIO TPOBEJICHUsT TNPOBEPKH (3KCHEPTU3bl) 3aKyIIOYHOH IpOLETypEI
U JIOKYMEHTAlluH, OKCIEepPTU3bl COOTBETCTBUsI pPE3yJIbTaTOB, IPELyCMOTPEHHBIX
KOHTPAKTOM, YCJIOBUSIM KOHTPAKTa;

TIOPSIJIOK COCTaBIIEHUsI JOKYMEHTa B BHJIE 3aKJIIOUEHHUs 110 pe3ylbTaTaM IPOBEPKH
(3KCTIepTH3bI) 3aKyIOYHOM NIPOLEYPHI U JOKYMEHTALIUH;

IpaBUJIa BHYTPEHHETO TPYAOBOI'0 paclopsiKa,;

TpeOOBaHHs OXpaHbl TPy/Ja U MpaBuia MOXKapHOW O€30IacCHOCTH.

1.5. B cBoeii 1esTebHOCTH Ha4aJlbHUK KOHTPAKTHOM CITyO0bl pyKOBOJCTBY€ETCS
3aKOHOJATEIECTBOM O KOHTPAKTHOM cucTeMe B cdepe 3aKyImokK; yCTéBOM Axkanemun,
NpaBUJIaMU BHYTPEHHErO TPYIOBOIO PacloOpsAKa, HHBIMH JIOKAJIbHBIMU HOPMATHBHBIMU
IPaBOBBIMH aKTaMU AKaJeMHH U HACTOSLIEH JOJDKHOCTHOMN PIHCprKU;PIe.I\;I.

1.6. HauyanpbHMK KOHTPAaKTHOM CIIy)Obl HEMOCPEJCTBEHHO IOJYMHSETCS

KypHUpYIOILIEMY IPOPEKTOPY.
2. TpynoBsle pyHKIMH (TOHKHOCTHBIE 0053aHHOCTH )
2.1. PyKOBOACTBO JIeSITENIBHOCTBIO KOHTPAKTHOM CIIy)XObI, obecrneyeHue

OpraHusaluu €ro pa6OTI>I, BBIINTOJIHEHUE 3a1a4 U (byHKI_II/Iﬁ, OIIPEACIIEHHBIX HaCTOSIIEN



NOJDKHOCTHOM MHCTPYKLMEH, a TakXe pelIeHUH YYeHOro COBeTa, IIPUKa30B,
pacrnopsbkeHH AKaZeMUH U OPYYeHU pyKOBOACTBa AKaJIeMHH.

2.2.  TlonGop u paccTaHOBKa KaJpOB B KOHTPAKTHOM Ciryx0e.

2.3.  KoHTponb aesTenbHOCTH paOOTHUKOB KOHTPAKTHON CITyKOBI.

2.4. BHeceHHe MpeIOXKEHHI PEKTOPY O COBEPLICHCTBOBAHUH JESTENLHOCTH
KOHTPAaKTHON CIy>Obl, mnoBbllIeHHEe 3(PGEKTUBHOCTH ee paboThl, NpencTaBICHUN
O TMOOLIPeHUH pabOTHUKOB KOHTPAKTHOM CHyObl M TNPUMEHEHHH K HUM
TUCIUIUIMHAPHBIX B3bICKAaHHIA.

2.5. OpraHuzanusi NOBBIIEHUS KBalU(UKALUU paOOTHUKOB KOHTPAKTHOM
CITyXOBI.

2.6. IloaroroBka NpPOEKTOB  JODKHOCTHBIX  MHCTPYKUMH  paOOTHHUKOB
KOHTPAaKTHOM CIy>XObl M BHECEHHE HX Ha PACCMOTPEHHME HAYaJIbHHUKY YIIpaBICHUS
KaJIpOB.

2.7. Ilpunstue Mep K CcOOJIOAEHHUI0O PaOOTHUKAMHM KOHTPAKTHOM CITyXOBbI
TPYIAOBOW JUCLMIUIAHBL, IPABUJ BHYTPEHHETO paclopsi/ika, KOHTPOJb CBOEBPEMEHHOIO,
Ka4yeCTBEHHOTO ¥ 3()()EKTHBHOTO UCIIOJHEHUSI UMH 33JaHUI U TOPYYEHHUN.

2.8.  IlpoBepka cooTBeTCTBUS TPeOOBAaHUSM 3aKOHOJATEIbCTBA O KOHTPAKTHOM
cucteMe B cdepe 3aKymnoK, NpEACTaBISeMbIX Ha IMOANUCh PYKOBOJACTBY AKaJeMHUU
IPOEKTOB IPUKA30B, PACHOPSIKEHUM, WHCTPYKLHWH, IpaBHJI, IIOJOXEHHH, APYyIrHX
JIOKaJbHBIX HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, a TakK)Xe IOTNOBOPOB M BHM3MpPOBaHHE HX
B YCTAaHOBJEHHOM TOpsiake. B ciyyae HECOOTBETCTBUs YKa3aHHBIX IIPOEKTOB
JOKYMEHTOB 3aKOHOJAATEJIbCTBY IIOATOTOBKAa COOTBETCTBYIOLIMX PEKOMEHIALMM
10 COCTaBIIEHHUIO z[okyMeHTOB. | |

2.9. TloxaroroBka mnpemiokeHUd 00 U3MEHEHUH ACUCTBYIOIIUX HIH OTMEHE
(dakTuyecku yTpaTannx CHJIY .TIPHUKA30B U APYTHMX JOKaJIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB
Akanemuu.

2.10. O6ecneuenue cobmoieHne TpeOOBaHUH 3aKOHOAATEIBCTBA O KOHTPAKTHOM
cucteme B cepe 3aKymnmok TOBapoB, paboT, yciayr Ais obecredeHHs rocyaapCTBEHHbIX
Y MyHUIUIIAJIBHBIX HYXI.

2.11. Pa3zpabotka ruaHa-rpaduka, BHECEHHE B HEro M3MEHEHHUH, pa3MeIleHHE

B €JUHOI MH(MOPMAIIMOHHOHN CUCTEME.



2.12. OpraHuzanusi NOArOTOBKHM M pa3MeIIeHHUs B €IUHON HH(OPMAIIMOHHOM
CUCTEMe U3BELICHUS, JOKYMEHTALUIO O 3aKyIKaX, IPOEKThl KOHTPAKTOB.

2.13. OOecneueHue OCYHIECTBICHHS 3aKyllOK, B TOM 4YHCJE 3aKJIIOUYeHHe
KOHTPAKTOB B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanum.

2.14. VYyactue B paccMOTpeHHMH el 00 00aJOBaHMHM pe3yJIbTaTOB 3aKYIIKH,
OCYLECTBJIEHUE NIOITOTOBKU MaTePUAJIOB ISl PETEH3MOHHON paboThI.

2.15. Opranuzanus, B cllydyae HEOOXOAUMOCTH, Ha CTaJUM IUTAHUPOBAHMS
3aKyNOK KOHCYJIbTAllMM C MOCTaBUIMKaMHU (MOAPSTYUKAMHU, UCTIOJIHUTESIMU) U Y4acTHe
B TakKMX KOHCYJbTAaUMAX JJUIsI OIpEACNIeHUs] COCTOSIHUS KOHKYPEHTHOM Cpefsl
Ha COOTBETCTBYIOLIUX PhIHKaX TOBApOB, paboT, yCIyT.

2.16. OOecrieyeHue COCTaBICHUS YCTAHOBICHHOM OTYETHOCTH.

2.17. VYwyactue B pa3zpaboTke NPOEKTOB JOKHOCTHBIX HHCTPYKIIMH KOHTPAKTHOM

CITykOBI U MOJIOXKEHUSI O KOHTPAKTHOM CITyXkKO0e.

3. IlpaBa

HavanbHuK KOHTpaKTHOM Ci1y OBl IMEeT MpaBo:

3.1. 3ampamuBaTh y pYKOBOAMUTENEH JAPYTrUX CTPYKTYPHBIX IOIpa3ieeHH
AxaneMuu Marepuansl UM HHGOpMAIMIO, HEOOXONUMBIE JUIS BBIMOJIHEHHS 3aad
U GYHKILMHA, BO3JIO)KEHHBIX HA KOHTPAKTHYIO CITYXO0Y.

3.2.  He Bu3upoBaTh NpeACTaBIsieMble Ha MOJIUCH PYKOBOACTBY AKaJeMHH
IIPOEKTHI JIOKAJIIBHBIX aKTOB, HE COOTBETCTBYIOUIMX 3aKOHOJAATENbCTBY Poccuiickoit
Qenepanuu.

3.3. TpeboBarh OT paOOTHUKOB KOHTPAKTHOM cny${<651 BBIIIOJIHEHHUS] B IIOJIHOM
oO0beMe M Ha BBHICOKOM KayeCTBEHHOM YpPOBHE OO0S3aHHOCTEH, ONpeeseHHbIX
UX JIOJDKHOCTHBIMHU UHCTPYKLIMSIMH. |

3.4. TpeboBarh cOOMIONEHUS COTPYAHHKAMH CTPYKTYPHBIX IOJpa3/ieeHnit
Axanemuu 3akoHojartenscTBa Poccuiickoit ®Denepanuu, ycraBa AKaJeMHH, MPaBUI
BHYTPEHHETO TPYAOBOIO pacnopsiika AKaJeMuH, MPaBW OXpaHbl TpyJda U TEXHHUKH
0e30MacHOCTH, IMOXapHOW Oe30MacHOCTH, BBITIOJHEHHUS pEIIEHUH Y4YeHOro COBETa,
NPUKa30B, paCIOPsDKEHMM M HMHBIX JIOKaJIbHBIX aKTOB AKaJeMHH, TOpYyYEeHHUH

pyKoBOJICTBa AKaJeMHUHU.



4. OTBETCTBEHHOCTH

HauvanbHUK KOHTPaKTHOM Cl1y>KObI HECET OTBETCTBEHHOCTD:

4.1.  3aBeInonHeHHe 3a7a4 ¥ GYHKIMH, BO3JIOKEHHBIX Ha KOHTPAKTHYIO CIIYXKOY.

4.2.  3a HeHaJJexallee MCIIOJHEHHE WM HEUCIIOJIHEHHE CBOMX JOJDKHOCTHBIX
o0si3aHHOCTEH, MPEOYCMOTPEHHBIX  HACTOsIIed  JOJDKHOCTHOM —~ MHCTPYKIUEH,
B [IpeJieNiax, ONpeIeNIeHHBIX TPYIOBBIM 3aKOHOAaTeIbcTBOM Poccuiickoit dexnepanumu.

4.3. 3a npaBoHapylleHHs, COBEpILUEHHbIE B IPOLECCE OCYIIECTBIEHHUSI CBOEH
NEeATEeNbHOCTH, B TMpeJenax, OINpeAeNeHHbIX aJMUHUCTPATUBHBIM, YIOJOBHBIM U
rpakJIaHCKUM 3aKOoHoJaTeslbcTBOM Poccuiickoit Menepanum.

4.4. 3a npuuyuHeHue ymiepba uMymiecTBa AKaJAeMHU — B IOPSJKE,

YCTaHOBJIEHHOM TPYJIOBBIM 3aKOHO1aTeNbcTBOM Poccuiickoit Penepaunm.

C Hacrosiel HHCTpYKIUeH 03HaKoMIIeH(a):

(noonucv) (pacwugpposxa) (0oama)



®enepanbHOE rOCY1apCTBEHHOE YTBEPXJIAIO
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BBICIIIETr0 00pa30BaHuUs JlunnomaypugeRoi akageMuu
«Jlunnomaruyeckas akaJaeMus Munucrepc pPaHHBIX Je
MunucTepcTBa HHOCTPAHHBIX J€]1 Poccuiic
Poccwuiickoii penepanmm» /
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JOJDKHOCTHASA MHCTPYKILIMA
3amecTuTelnss KOHTPAKTHOM CITyKOBbI

« » 20 r. Ne

Hacrosiass JTOJDKHOCTHAsi MHCTPYKIMS pa3paboTaHa U yTBEpXKIEHa
B COOTBETCTBHUU C MOJIOKEHUSIMHU:

TpynoBoro  koamekca  Poccuiickoii ~ @enepauuu,  IIOCTaHOBIICHHS
MunucTepcTBa TpyAa U couuanbHod 3ammThl oT 10 ceHtsOpst 2015 roma Ne 625H
00 yTBepxkAeHHH TpodeccHoHanpHOro cranjapra «Crnenuanuct B cdepe 3aKymok»,
IOCTaHOBJIEHUsI MUHHCTEPCTBA TPpyAa U coliaibHOM 3amuThl oT 10 cenTabps 2015 roga
Ne 626H 00 yTBepkIeHHH MPOoGECCHOHATIBHOIO CTaHAapTa « DKCHEPT B cepe 3aKyNoK»,
npukasza MunucrepctBa ¢uHaHcoB Poccuiickoit ®enepauuu «OO6 yTBepKIACHUH
THUIIOBOrO IOJOXXEHHUsS (periiaMeHTa) O KOHTPaKTHOH Ciryx0e» M HMHBIX HOPMAaTHUBHO-
IPaBOBBIX aKTOB, PETYJIUPYIOIIUX TPYIOBbI€ IPAaBOOTHOIIECHHUS.

1.  OOuue moyoxeHus

1.1. 3amecTturenr HayadbHHKa KOHTpakTHOM cimyx6s1 @®I'BOY BO
«Jlummomatudeckas akagemus MUJ] Poccum» (manee - AkanemMusi) OTHOCHTCS
K KaTeroOpuu pyKOBOJUTENEH.

1.2. Ha JOWMKHOCT 3aMeCTHMTeNsl HAYaJlbHMKA KOHTPAKTHOM  CIIYKOBI
Ha3HayaeTcss  JIMI0, HMelollee  Bbicmiee  oOpa3oBaHHMe,  JOMOJHUTEIbHOE
npodeccrHoHanpHOe 00pa30BaHHE [0 MPOrpaMMaM IMOBBIILIEHHs] KBalU(UKAIHH
WA TporpaMMaM Npo¢eCCHOHANBHOM MEepernoAroToBKU B cepe 3aKyloK He MeHee
yeThIpex JIeT B cdepe 3aKyToK.

1.3. Ha3naueHwe Ha J[JODKHOCTH 3aMECTHTENsl HayaJlbHUKAa KOHTPAKTHOM



CI1y>kObI ITPOU3BOJUTCS MPUKA30M peKTopa AKaJeMHH 1O MPEACTaBIEHUI0 HadyalbHHKA
KOHTPAKTHOM CITYXKOBI.

1.4. 3amecturens HayallbHUKA KOHTPAKTHOM CITY>KOBI JIOJDKEH 3HATH:

TpeOoBaHusl 3akoHomaTenscTBa Poccuiickoit ®Penepauu W HOPMATHBHBIX
IIPaBOBBIX aKTOB, PETyJIHPYIOLIUX 1€ATeIbHOCTh B chepe 3aKyIoK;

OCHOBBI I'PaXJAHCKOro, OIOJKETHOIO M aJMHHHUCTPATHBHOI'O 3aKOHOJATEIbCTBA
B 4aCTHU NNPUMEHEHUS K 3aKyIKaM;

OCHOBBI aHTUMOHOIIOJIBHOT'O 3aKOHOAATENIbCTRA;

9KOHOMHUYECKHUE OCHOBBI 1IeHOOOpa30BaHMUS;

METO/bl OTpe/ie]ieHUs] U 000CHOBaHUS HayaJlbHBIX MAaKCUMAJIBHBIX IIeH KOHTPAKTa,

OCHOBBI OYXTaJITEpPCKOT0 y4yeTa B YHaCTU IPUMEHEHHUS K 3aKyIlKaM;

OCOOEHHOCTH COCTaBII€HHUs 3aKyIIOYHOM JOKYMEHTAlUH;

NPaBONPUMEHHUTENIbHYI0 TpPakTUKy B cdepe JOTMCTHKH UM 3aKyNOYHOU
JIeATEeIbHOCTH;

METOJIOJIOTUIO TIPOBEJICHUS TPOBEPKU (IKCIEPTU3BI) 3aKYMOYHON MPOLEIypHI
U JIOKYMEHTallMM, 3KCHEPTH3bl COOTBETCTBUS PE3YJbTATOB, IPEAYyCMOTPEHHBIX
KOHTPAKTOM, YCIIOBUSIM KOHTPAKTa;

NOPSIIOK COCTABJICHHUS TOKYMEHTa B BHJIE€ 3aKJIIOYEHUS MO pe3yJibTaTaM MPOBEpPKH
(aKCrepTH3bl) 3aKyNOYHOU MPOLIETYPHl U JOKYMEHTAIIUH;

IIpaBUJIa BHYTPEHHET0 TPYAOBOI0 PaclopsiiKa;

TpeOoBaHMs OXpaHbl TPY/Ja U NpaBUIIa MOXKAPHOU O€30MacCHOCTH.

1.5. B cBoell neATenpbHOCTH 3aMECTUTENh HauyajJbHUKA KOHTPAKTHOM CIy»Obl
pYKOBOIICTByeTCH 3aKOHOZ[ATeJbCTBOM O KdHTpaKTHoﬁ cHCTeMe B cdepe 3aKyIok;
VYcraBoM AkxkanemMuyu, IpaBUJIaMU BHYTPEHHEro TPYAOBOTO pacnopsijika, WHBIMH
JIOKaJbHBIMM. HOPMAaTHUBHBIMH IIPABOBBIMHU  aKTaMH . AKaneMHﬁ U HacTosIleH
JIOJDKHOCTHOM MHCTPYKILUEH.

1.6. 3amectuTens HayalbHMKa KOHTPAKTHOM CIYXOBl HEMoCpeaCTBEHHO

MO/IYMHSETCS HA4YaJIbHUKY KOHTPAKTHOM CITYXKOBI.

2. TpynoBsie pyHKIIUHU (JIOTDKHOCTHEIE O0S3aHHOCTH )

2.1. PykoBOACTBO JAeSITENBHOCTBIO KOHTPAKTHOM CIyXObl, obOecrieueHue



OpraHu3alud paboThl, BBINOJIHEHHWE 3a7a4 W (YHKIHH, ONpeNesieHHBbIX HacTosIIen
NOJDKHOCTHOM HMHCTPYKLMEH, a TakXke pelIeHud YYEHOro COBETa, IIPHUKa30B,
pacnopspkeHHid AKaJeMud U MOpy4YeHU pyKOBOACTBa AKaZeMUH.

2.2.  KoHTposb nesTeNbHOCTH paOOTHUKOB KOHTPAKTHOM CITyXKOBI.

2.3. BHeceHHe NpeUIOKEHHH PEKTOPY O COBEPIICHCTBOBAHUH JEATEIbHOCTH
KOHTPAKTHOM = cITy>kObl, MoBbIMIeHHe 3()(EeKTHBHOCTH ee pabdoThl, NpeICTaBICHUN
O TMOOILIPeHHH pPabOTHHUKOB KOHTPAKTHOM CHyXObl M NPUMEHEHHMH K HUM
JUCLUUIIIIMHAPHBIX B3bICKAaHUH.

2.4.  OpraHuzanus pa3pabOTKH TUaHa-rpaduka, BHECEHHS B HErO0 M3MEHEHUH,
pa3MelIeHHsl B eIHHON HH(OPMAIIMOHHOM cucTeMe.

2.5. OpraHuzanusi NOArOTOBKH U pa3MeEIeHHs B e€IUHOW MHGPOpMalMOHHON
CHUCTEMe U3BElIeHUs, JOKYMEHTAIMH O 3aKyNKax, IPOEKTOB KOHTPAKTOB.

2.6. OOecrnedyeHue OCYIIECTBIEHUS 3aKylOK, B TOM YHUCJIE 3aKJIIOYEHHE
KOHTPAKTOB B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickoil penepanun.

2.7. Ilpunaste Mep K cOOMOJeHHIO paOOTHUKAMH KOHTPAKTHOM CIIy»KObI
TPYZOBOM JTUCIUIUIMHEL, IPaBUJI BHYTPEHHEIO Paclopsiika, KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOTO,
KauyeCTBEeHHOTO ¥ 3)(eKTUBHOTO UCIIOJIHEHUS] UMH 3a[JaHUM U NIOPY4YEHUH.

2.8.  IIpoBepka cOOTBETCTBHSI TPeOOBaHMSIM 3aKOHOAATEILCTBA O KOHTPAKTHOM
cucteme B cdepe 3aKyloK, NPEJICTaBIseMBbIX Ha IOJNUCH PYKOBOACTBY AKaJeMHHU
NPOEKTOB TPUKA30B, PACHOPSDKEHUHM, WHCTPYKLUMMH, NpPaBWI, IOJOXEHUH, APYrHX
JIOKaJbHBIX HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, a TaKXe JOrOBOPOB U BHU3HUPOBAHHE HX
B YCTAaHOBJIEHHOM TMopsiike. B ciy4ae HECOOTBETCTBHMS YKa3aHHBIX IIPOEKTOB
JOKYMEHTOB éaxononarenbcmy NOATOTOBKA COOTBefCTBonmHe peKOMeH,L[aI.II/II/I
110 COCTABJICHHUIO.

L HoliFOTOBKa npeiokeHu 00 H3MEHEHUH néﬁcmymmnx 15M 05 OTMeHe
(bakTHYeCKH YTPATUBLIMX CUIY NMPUKA30B M APYTUX JIOKAIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB
AxkaneMum.

2.10. Ob6ecneuenue cobmoaeHne TpeOOBaHUN 3aKOHOAATENIBECTBA O KOHTPAKTHOM
cucreMe B cepe 3aKynmoK TOBapoB, paboT, yciayr Ul obecredyeHus: rocy1apCTBEHHBIX
¥ MYHHUIUIAJIBHBIX HYX]I.

2.11. OpraHuzanusi TOArOTOBKH M pa3MEIEHHs B €IMHOW HMH(POpMalMOHHON



CUCTEME U3BEIICHUS, JOKYMEHTALUIO O 3aKyNKax, IPOEKThl KOHTPAKTOB.
2.12. OOecneueHue OCYUIECTBIEHHUS 3aKyIIOK, B TOM 4YHCJIEe 3aKJIIOYEHHE
KOHTPaKTOB B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit Gpenepanun.
2.13. VYyactue B paccMOTpeHMH el 00 00XKaJlOBaHUHM pe3yJIbTaTOB 3aKYIIKH,
OCYLIECTBJIEHUE NOATOTOBKY MaTEPHAJIOB ISl IPETEH3UOHHON paboThI.
 2.14. OpraHmsanus, B Cilydae HeOOXOAMMOCTH, Ha CTayH TUTAaHUPOBAHUS
3aKyIIOK KOHCYJIbTalli¥ C NOCTaBIIMKaMHU (MOAPSAYUKAMHU, UCTIOJHUTENISIMHA) U y4acTHe
B TaKUX KOHCYJbTALUAX JUI ONPENEIeHHS COCTOSHUS KOHKYPEHTHOH Cpefbl
Ha COOTBETCTBYIOIIUX PhIHKaX TOBAPOB, paboT, YCIYT.

2.15. OGecneyeHne COCTaBICHUs YCTAHOBICHHON OTYETHOCTH.

3. IlpaBa

3aMecTHUTelNlb HadyalbHUKAa KOHTPAKTHOM CITy>KOBI KIMeeT MpaBo:

3.1. 3ampamuBath y pYKOBOJUTENEH APYTHX CTPYKTYPHBIX IOApa3aeeHuit
AxkaneMuu Martepuanbl U HMHpOpManUio, HEOOXOJUMEBIe I BBIMOJIHEHHS 3a]a4
1 QYHKIHM, BO3JIOKEHHBIX HAa KOHTPAKTHYIO CIIyKOY.

3.2.  He Bu3MpoBaTh NIpeACTaBiIsieMble Ha IOAMHUCH PYKOBOJCTBY AKaIeMHH
IIPOEKTHI JIOKAJIBHBIX aKTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX 3aKOHOIATENBCTBY Poccuiickoii
Oenepauuu.

3.3. TpebGoBarh 0T paOOTHMKOB KOHTPAKTHOM CIIY>KOBI BBIMOJHEHHUS B IOJHOM
oO0beMe M Ha BBICOKOM KAaueCTBEHHOM YpOBHE OO0S3aHHOCTEH, OIpeesIeHHbIX
UX JIOJDKHOCTHBIMU UHCTPYKIUSIMHU.

3.4. TpebGoBars cobmoneHus corpy,anKaMﬁ CTPYKTYPHBIX no,upa311eneﬂnﬁ
Axanemun 3akoHoparenbcTBa Poccuiickoit ®@enepanuu, ycraBa AKaJeMHH, MPaBHI
BHYTPEHHEro TPyAOBOr0 pacmnopsiaka AKaIeMHH, npaispm OXpaHbl TpyJa 1/1. TEXHUKH .
0e30MacHOCTH, MOXApHOM 0e30MacHOCTH, BBIMOJIHEHUS pEIIEHUH YYEeHOro COBETa,
NPUKA30B, PpACHOPHKEHUWH M MHBIX JIOKAIbHBIX AaKTOB AKaJeMHH, MOpyYeHUMH

PYKOBOACTBa AKaJeMHH.

4. OTBEeTCTBEHHOCTH

3aMecTUTelIb Ha4aJbHHUKA KOHTp&KTHOﬁ CJ'Iy)K6BI HECET OTBETCTBCHHOCTL:



4.2. 3a HeHaaJexallee HUCIOJTHEHHE WM HEUCIIOJIHEHUE CBOMX JIO/DKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEH, TMPETYCMOTPEHHBIX  HACTOSILEH  JODKHOCTHOM  MHCTPYKIIMEH,
B IIpefieiaX, ONpe/ie]IeHHbIX TPYIOBBIM 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickoii Penepanuy.

4.3. 3a mpaBOHapylleHHs, COBEpIIEHHbIE B MPOLECCE OCYLIECTBICHUs CBOEH
JESTENLHOCTH, B TMpejeiaX, OINpeaeeHHbIX aJMUHUCTPAaTHBHBIM, YTOJIOBHBIM
¥ TpakJIaHCKUM 3aKOHOAaTelbcTBOM Poccuiickoi Penepanuu.

44. 3a npuuuHeHue ymepba uMymecTBa AKaJeMUH — B IIOPSJIKeE,

YCTaHOBJIEHHOM TPYAOBBIM 3aKoHo1aTesbcTBOM Poccuiickoit Penepanym.

C HacrosIel HHCTPYKLHEH 03HaKOMIIeH(a):

(noonucw) (pacwughposxa) (0oama)



